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Articolo 1

Esercizio del diritto di accesso

Il presente regolamento stabilisce le procedure atte a garantire I'effettiva realizzazione
dei diritti di accesso considerato quanto fissato dalle Leggi in vigore e dallo Statuto
dell'Ente;

Al fine di garantire il diritto di accesso dei cittadini, tutti gli atti del Consorzio per lo
Sviluppo Industriale del Lazio Meridionale (in sigla Co.S.l.La.M.) sono pubblici a eccezione
di quelli considerati riservati per espressa indicazione di Legge.

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi formati o stabilmente detenuti dalla
stessa & pienamente garantito a tutti i soggetti che ne abbiano legittimazione ed esso,
attese le sue rilevanti finalita di pubblico interesse, costituisce principio generale
dell’attivita amministrativa al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne
I'imparzialita e la trasparenza;

Costituisce diritto di accesso, il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre
copia di documenti amministrativi, intendendosi a tal fine:

a) per “interessati”, tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi
pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto e attuale,
corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto l'accesso;

b) per “controinteressati”, tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in
base alla natura del documento richiesto, che dall'esercizio dell'accesso
vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza;

c) per “documento  amministrativo”, ogni  rappresentazione  grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto
di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da
una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina
sostanziale;

d) per “pubblica amministrazione”, tutti i soggetti di diritto pubblico e i soggetti di
diritto privato limitatamente alla loro attivita di pubblico interesse disciplinata dal
diritto nazionale o comunitario.

L'accesso ai documenti amministrativi & finalizzato a favorire la partecipazione e ad
assicurare l'imparzialita e la trasparenza dell’azione amministrativa, afferendo ai livelli
essenziali delle prestazioni concernenti i diritti civili e sociali che devono essere garantiti
su tutto il territorio nazionale ai sensi dell’articolo 117, secondo comma, lettera m), della
Costituzione.

Non sono accessibili le informazioni in possesso dell'amministrazione che non abbiano
forma di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, in materia di accesso a dati personali da parte della persona cui i dati
si riferiscono.

Il diritto di accesso & esercitabile fino a quando 'amministrazione ha I'obbligo di detenere
i documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere. In particolare, esso si esercita
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con riferimento ai documenti amministrativi di cui all'articolo 22, comma 1, lettera e),
della L. n. 241/1990 materialmente esistenti al momento della richiesta e detenuti alla
stessa data dall’amministrazione.

8. Tutti gli atti pubblici o comunque assoggettati a pubblicita obbligatoria, sono acquisibili
dagli interessati mediante accesso informale.

9. Il procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta giorni, ai sensi
dell'articolo 25, comma 4, della L. n. 241/1990, decorrenti dalla presentazione della
richiesta all'ufficio competente o dalla ricezione della medesima.
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Articolo 2
Modalita di accesso agli atti

1. Linformazione, visione o copia degli atti del Co.S.I.La.M. viene richiesta dal
cittadino/azienda/ente/associazione tramite I'apposita scheda prestampata su cui vanno
indicati:

a) le generalita dell’interessato e comunque ogni elemento utile a permettere al
Consorzio di rilevarne la legittimazione;

b) indicazioni specifiche che permettano l'individuazione dei documenti;

c) la motivazione per cui si richiede I'accesso.

2. Larichiesta dovra essere trasmessa nelle seguenti modalita:

a) Invio di raccomandata A/R all’indirizzo “Co.S.I.La.M., Strada Provinciale 276,
Localita Volla, 03030 Piedimonte San Germano (FR)";

b) Invito tramite PEC all'indirizzo cosilam@legalmail.it;

c) Consegna a mano presso I'Ufficio Protocollo.

3. |l diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti
amministrativi, salve le ipotesi nelle quali particolari elementi contenuti nei documenti
oggetto della richiesta non permettano la riproduzione e comportino conseguentemente
la sola presa visione.

4. L'esame dei documenti e gratuito. Il rilascio di copia avviene previa corresponsione degli
importi riportati nel successivo articolo 9, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo.

5. Non sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo generalizzato
dell'operato dell’'amministrazione.

6. Non sono inoltre ammissibili istanze finalizzate all’accesso a documenti in blocco o
secondo categorizzazioni generali.

7. | provvedimenti didiniego dell’accesso, adottati a cura del Responsabile della Trasparenza,
devono essere specificamente motivati. L'accesso ai documenti amministrativi non puo
essere negato ove sia sufficiente fare ricorso al potere di differimento.

8. Deve comunque essere garantito ai richiedenti 'accesso ai documenti amministrativi la |
cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i propri interessi giuridici. Nel |
caso di documenti contenenti dati sensibili e giudiziari, I'accesso & consentito nei limiti in |
cui sia strettamente indispensabile e nei termini previsti dall'articolo 60 del decreto
legislativo 30 giugno 2003, n. 196, in caso di dati idonei a rivelare lo stato di salute e la
vita sessuale.
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Articolo 3
Accesso Informale

1. 1l diritto di accesso agli atti amministrativi in via informale pud essere esercitato solo
quando non c’e un controinteressato.

2. Perl'accesso agli atti amministrativi in via informale dovra essere rispettata la seguente
procedura:

a. llrichiedente dovra compilare il modulo Accesso informale — MODULQ A presente
negli uffici del Consorzio e sul sito internet del Cosilam (www.cosilam.it);

b. Il modulo sara trasmesso al Responsabile della Trasparenza che entro 7 (sette)
giorni lavorativi dalla data di acquisizione al protocollo del Consorzio;

c. In caso di accoglimento della richiesta gli uffici contatteranno il richiedente per
comunicare il costo del diritto di segreteria e, ove richiesto, il costo di copia
dell’atto;

d. Il richiedente dovra corrispondere il dovuto prima dell’avvio dell’attivita di
copiatura e/o presa visione attraverso versamento sul conto corrente bancario
indicato dall’Ufficio competente e riportando nella causale la dicitura
“Corrispettivo per accesso agli atti amministrativi” indicando, inoltre, nome e
cognome della persona che ha richiesto I'accesso agli atti;

3. Nel casoin cuiil richiedente abbia fatto domanda per la sola presa visione, la stessa potra
essere effettuata dopo il versamento del corrispettivo dovuto (come previsto dal comma
2, lettera D, del presente articolo) previo appuntamento con 'ufficio interessato.

4. 1l Responsabile della Trasparenza, qualora in base al contenuto del documento richiesto
riscontri 'esistenza di controinteressati e/o nel caso in cui non sia possibile I'accoglimento
della richiesta in via informale ovvero sorgano dubbi su alcuni elementi, invita il
richiedente a presentare richiesta d’accesso formale, di cui l'ufficio & tenuto a rilasciare
una ricevuta.
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Articolo 4
Accesso Formale

1. La richiesta di accesso formale deve essere presentata secondo le modalita indicate
nell’articolo 2, comma 2, del presente regolamento.

2. Per l'accesso agli atti amministrativi in via formale dovra essere rispettata la seguente
procedura:

a. |l richiedente dovra compilare il modulo Accesso formale — MODULO B presente
negli uffici del Consorzio e sul sito internet del Cosilam (www.cosilam.it);

b. Il modulo sara trasmesso al Responsabile della Trasparenza che entro 30 (trenta)
giorni lavorativi dalla data di acquisizione al protocollo del Consorzio esprimera il
proprio parere;

c. In caso di accoglimento della richiesta gli uffici contatteranno il richiedente per
comunicare il costo del diritto di segreteria e, ove richiesto, il costo di copia
dell’atto;

d. |l richiedente dovra corrispondere il dovuto prima dell’avvio dell’attivita di
copiatura attraverso versamento sul conto corrente bancario indicato dall’Ufficio
competente e riportando nella causale la dicitura “Corrispettivo per accesso agli
atti amministrativi” indicando, inoltre, nome e cognome della persona che ha
richiesto I'accesso agli atti;

3. Nel caso in cuiil richiedente abbia fatto domanda per la sola presa visione, la stessa potra
essere effettuata dopo il versamento del corrispettivo dovuto (come previsto dal comma
2, lettera D, del presente articolo) previo appuntamento con I'ufficio interessato.

4. Qualora listanza sia irregolare o incompleta, ovvero non risulti chiaramente la
legittimazione del richiedente, il Responsabile della Trasparenza provvede a darne
comunicazione al richiedente. In tale caso, il termine del procedimento ricomincia a
decorrere dalla ricezione della domanda perfezionata ovvero completata.
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Articolo 5
Controinteressati

Il Responsabile della Trasparenza, qualora individui soggetti controinteressati in base al
contenuto del documento richiesto o al contenuto di documenti connessi, invia agli stessi
comunicazione della richiesta di accesso.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione i controinteressati possono
presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso.
Decorso tale termine, accertata I'avvenuta ricezione della comunicazione, il Responsabile
della Trasparenza/Ufficio competente istruisce la richiesta.

Nel caso di documenti contenenti dati sensibili e giudiziari, I'accesso & consentito nei limiti
in cui sia strettamente indispensabile e nei termini previsti dall’art. 60 del d.lgs. 30 giugno
2003 n. 196.

:|F"




Regolamento per la disciplina dell’esercizio dei diritti di informazione e di accesso agli atti e documenti amministrativi Hs

g |

Articolo 6
Limitazione e differimento dell’accesso

1. Il Consorzio puo limitare 'accesso a un documento, oscurandone alcuni contenut,
quando cio sia necessario per salvaguardare la riservatezza di terzi e le informazioni non
siano rilevanti per il richiedente, secondo valutazione condotta con riferimento agli
elementi dichiarati dallo stesso nell’istanza di accesso.

2. L'amministrazione dispone il differimento dell’accesso quando sia sufficiente per
assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui all'art. 24, comma 6, della legge n.
241/1990 e s.m.i., o per salvaguardare specifiche esigenze dell’amministrazione, specie
nella fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza
possa compromettere il buon andamento dell’Ente.

3. In particolare 'amministrazione dispone il differimento dell’accesso con riferimento:

a) agli atti e ai documenti relativi a procedure di gare d’appalto sino all’aggiudicazione;

b) agli atti e ai documenti relativi alle selezioni del personale sino alla conclusione;

c) agli atti e ai documenti subprocedimenti di competenza di commissioni o collegi
consultivi sino all'adozione del provvedimento di approvazione da parte
dell’amministrazione e fatte salve le eccezioni previste dalla disciplina di ciascun
procedimento.
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Articolo 7
Esclusione del diritto di accesso

1. 1l Co.S.I.La.M., previa valutazione accurata degli elementi a sua disposizione e del caso
specifico, puo escludere I'accesso per le seguenti tipologie di documenti:
a) atti e documenti rientranti nelle categorie generali individuate dall’art. 24, comma 1,
della legge n. 241/1990 e s.m.i., come segue:

I.  per documenti coperti dal segreto di Stato ai sensi della legge 24 ottobre 1977,
numero 801, e successive modificazioni, e nei casi di segreto o di divieto di
divulgazione espressamente previsti dalla legge e dal regolamento governativo;

Il nei procedimenti tributari, per i quali restano ferme le particolari norme che i
regolano;

1, nei confronti dell’attivita dell’Ente diretta all'lemanazione di atti normativi,
amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano
ferme le particolari norme che ne regolano la formazione.

b) atti e documenti dai quali possa derivare una lesione a interessi rilevanti quali quelli
individuati dall’art. 24, comma 6, lettera a), b), c) ed e) della legge 241/1990 e s.m.i.;

c¢) documenti che riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agli interessi:
epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale, di cui siano
in concreto titolari, ancorché i relativi dati siano forniti al'amministrazione dagli stessi
soggetti cui si riferiscono, quando:

I la loro conoscenza possa arrecare grave e insanabile pregiudizio ai soggetti cui le
informazioni contenute nei documenti sono riferite;

Il. i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che le stesse sono
assoggettate a particolari forme di tutela, in base a disposizioni di legge;

d) nei procedimenti specifici dichiarati inaccessibili con provvedimento del dirigente
competente, previo parere della giunta provinciale.
2. Per l'esclusione di documenti relativi alle procedure di gara si fa riferimento a quanto
previsto dall’art. 13 del D.lgs. n. 163/2006.




Articolo 8
Procedura operativa

L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene l'indicazione dell’ufficio,
completa della sede, presso cui rivolgersi, nonché di un congruo periodo di tempo,
comunque non inferiore a 30 giorni, per prendere visione dei documenti e per ottenerne
una copia.

L'esame dei documenti avviene presso l'ufficio indicato nell’atto di accoglimento della
richiesta alla presenza, ove necessaria, di personale.

I documenti sui quali & consentito I'accesso non possono essere asportati dal luogo presso
cui sono dati in visione, o comunque alterati in qualsiasi modo.

'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, con
I'eventuale accompagnamento di altra persona di cui vanno specificate le generalita, che
devono essere poi registrate in calce alla richiesta. L'interessato pud prendere appunti e
trascrivere i documenti presi in visione o chiedere copia degli stessi.

In ogni caso, la copia dei documenti & rilasciata subordinatamente al pagamento degli
importi dovuti ai sensi del successivo art. 9. Su richiesta dell'interessato, le copie possono
essere autenticate.
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Articolo 9
Tariffe

'VOCE i ; COSTO EURO

' Fotocopia formato A4 B/N . ‘ 0,25
 Fotocopia formato A4 colore . 1,00

- Fotocopia formato A3 B/N g 0,50

l Fotocopia formato A3 colore o 2,00
' Spese di segreteria e VEDI NOTA

| Riproduzione da CD su CD i B 5,00 |
' Riproduzione da DVD su DVD - 7,00 |

NOTE

Il costo delle fotocopie e delle scansioni & da intendersi per ogni facciata riprodotta;

La richiesta di accesso agli atti riportante I'estremo del documento ricercato (data,
numero etc.) comportera l'applicazione di un costo di segreteria pari a € 25,00
(venticinque/00);

3. Lla richiesta di accesso agli atti non riportante gli estremi del documento oggetto della
richiesta stessa, ovvero gli elementi che, con sufficiente approssimazione, ne consentano
l'individuazione, comportera |'applicazione di un costo di ricerca pari a € 75,00
(settantacinque/00);

4. 1l costo relativo alle Spese di segreteric dovra essere corrisposto al momento
dell’accettazione della domanda;

5. |l richiedente dovra corrispondere il costo complessivo relativo alla riproduzione della
documentazione prima dell’avvio dell’attivita di copiatura;

6. Laddove per la tipologia di copia o per la quantita di materiale da riprodurre si dovesse
rendere necessario far ricorso a una copisteria esterna, alle somme di cui sopra vanno
aggiunte quelle della copisteria;

7. | prezzi di cui sopra si intendono IVA esclusa;

8. Nel caso di richiesta di copie conforme all’originale la marca da bollo dovra essere
acquistata direttamente dal richiedente prima del ritiro del documento.
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Articolo 10
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore a intervenuta esecutivita della deliberazione approvativa.




